Hospodarsky poriadok Slovenskej komory psychologov
Clanok 1

Zakladné principy hospodarenia
Hospodarenim komory sa rozumie vykonavanie penaznych a nepenaznych
transakcii za Ucelom zabezpefenia funkcii, prevaddzkovych potrieb komory,
obstarania hmotného a nehmotného majetku potrebného na plnenie uloh komory a
vstupovanie do zavdzkovych vztahov.

Hospodarenie Slovenskej komory psycholégov (d’alej ”SKP”) sa riadi vSeobecne
zaviznymi pravnymi predpismi platnymi v oblasti hospodarenia, ustanoveniami
Statatu SKP (d’alej $tatat”) upravujiicimi obsah &innosti komory a hospodarenia a
tymto Hospodarskym poriadkom.

SKP samostatne hospodari s vlastnym majetkom, majetkom ziskanym vlastnou
¢innost’ou a so svojimi finanénymi zdrojmi..

. Vydavky rozpo¢tu moézu byt pouzité vyhradne na cinnosti, ktoré si obsahom
¢innosti SKP podla Statatu.

Prezidium SKP konkretizuje, vysvetl'uje, upravuje postup a spdsob uplatiiovania
ustanoveni Hospodarskeho poriadku formou pisomnych smernic a ozndmeni.
Smernice maju zavdzny charakter pre vSetky orgény a organizacné zlozky SKP.
Ozndmenia maju metodicky a informaény charakter, vydavaju sa za Ucelom
prevencie chyb a ich uplatnenie zavisi od podmienok v hospodareni.

Clanok 2
Postup pri zostavovani navrhu rozpoctu

SKP hospodari na principoch rozpoc¢tovania prijmov a vydavkov.
Obsah rozpoctu stanovuje Statit.

Rozpocet sa zostavuje na zéklade kalkulacie finanénych prostriedkov potrebnych
na vykonanie ¢innosti smerujucich k splneniu cielov SKP .

.V rozpocte sa povinne uvadza vyska nasledovnych prijmovych a vydavkovych
poloziek:

Prijmy rozpoctu:
a) prijmy z ¢lenskych prispevkov a zapisného
b) prijmy z poplatkov za sluzby ¢lenom a ne¢lenom
¢) prijmy z inzercie a reklamy
d) dary
e) finan¢né prijmy
f) ostatné prijmy

. Vydavky rozpoctu:

a) dotacie SKIZPALT

b) energie

c) spotrebny material

d) obstaranie drobné¢ho dlhodobého majetku
e) opravy a udrzba

f) telekomunikacné poplatky

g) postovné

h) pravne sluzby



i) ekonomické sluzby

J) poistenie a dane

k) iné sluzby

1) cestovné

m) zahrani¢né cesty a kongresy

n) rokovania orgdnov SKP

0) rokovania snemu

p) vzdelavacie akcie

q) reprezentacné

r) personalne ndklady

s) funkcné pozitky

t) néklady na informac¢né sluzby a vydavanie ¢asopisov
u) propagacna Cinnost a public relations
v) iné prevadzkové néklady

w) finan¢né nédklady

7. Majetok a fondy SKP :
a) obstaranie investicii
b) stav rezervného fondu na konci rozpoctovaného obdobia
¢) stav podporného fondu na konci rozpoctovaného obdobia
d) stav ostatnych fondov na konci rozpoctovaného obdobia

8. Pre tvorbu rozpoctu platia nasledovné vSeobecné zasady:

a) vysku a termin na zaplatenie Clenského prispevku na obdobie kalendarneho
roka stanovuje snem SKP na zaklade navrhu Rady SKP,

b) podkladom na stanovenie vysky clenského prispevku na obdobie kalendarneho
roka su o€akévané vydavky predchadzajuceho roka a kalkuldcia finanénych
potrieb na krytie novych uloh SKP v budiucom roku,

c¢) Clensky prispevok sa pouzije na financovanie ¢innosti SKP,

d) vysku registracného poplatku a poplatku za aktualizaciu registra stanovuje

snem SKP

e) vydavky rozpoctu musia byt finan¢ne kryté ¢lenskymi prispevkami a d’alS§imi

prijmami ( t.j., Ze sa zostavuje jeden vyrovnany rozpocet za SKP),

f) z prijmov z Clenskych prispevkov sa mézu financovat’ vyhradne akcie ur¢ené
na ¢innost’ SKP.

9. Navrh rozpoctu SKP vypracovava Prezidium SKP.

10. Rozpocet SKP na prislusny hospodarsky rok schval'uje Rada SKP, Prezidium
SKP predklada navrh rozpoctu na prerokovanie a schvalenie Rade SKP najneskér do
31. januara bezného hospodarskeho roka.

Clanok 3
Prijmy rozpoctu
1. Prijmy rozpoctu pozostdvaju z prispevkov c¢lenov SKP, registracného poplatku
a poplatku za aktualizaciu registra, poplatkov za sluzby poskytované c¢lenom a
neclenom, prijmov zo vzdelavacich akcii, prijmov z inzercie a reklamy,
sponzorskych prispevkov a darov, dotacii, urokov, pokut a pendle, prijmy z
podnikatel'skej ¢innosti a investovania, vynosov z predaja majetku.

2. Clensky prispevok sa plati v rovnakej vyske pocas celého roka, bez ohladu na to,
kedy vznikla povinnost’ prispevok zaplatit’.



Clen je povinny zaplatit’ ¢lenské v termine stanovenom snemom SKP, novy ¢len do
30 kalendarnych dni od ozndmenia €lenstva v SKP. Clenské prispevky sa nevracaju.

Clensky prispevok plati ¢len na tuéet SKP bezhotovostnym prevodom. Na ziadost
¢lena vystavi SKP potvrdenie o zaplateni ¢lenského.

. VSetky prijmy su v plnej vyske prijmom SKP.

Poplatky za sluzby, vratane poplatkov za organizované Skolenia a iné vzdelavacie
akcie sa inkasuju vo vyske stanovenej v sadzobniku poplatkov, ktory schval'uje Rada
SKP.

Clanok 4
Podmienky a postupy hradenia vydavkov v ramci rozpoctu

1. Prijmy SKP sa pouZzivaji zdsadne na plnenie predmetu ¢innosti SKP podla Statutu
a uzneseni organov. Prostriedky SKP sa nemoézu pouzivat na financovanie
individudlnych potrieb ¢lenov, pokial’ to nie je v hospodarskom poriadku vyslovne
uvedené, alebo o tom nerozhodne najvyssi organ komory.

2. Pouzitie financnych prostriedkov na iny ucel ako je stanovené v bode 2. tohto
¢lanku musi vopred schvalit’ Rada SKP .

3. Z prijmov SKP sa mdze financovat’:

a) obstaranie hmotného a nehmotného majetku,

b) materidlové zabezpecenie ¢innosti SKP,

c) externé sluzby (telekomunikacie, najjomné, opravy a udrzba, odborné
poradenstvo)

d) rokovania orgénov, odborné akcie,

e) vydavky na reprezentdciu a propagaciu

f) informacnu a vydavatel'sku Cinnost’

g) nahrady vydavkov funkcionarov, ¢lenov a zamestnancov, vratane
vydavkov na pracovné cesty

h) mzdy zamestnancov a odmeny za vykon funkcie

1) dalSie vydavky, ktoré su zapocitané v rozpocte

4. VynaloZzenie vydavkov sa preukazuje origindlnymi dokladmi podla uctovnych
predpisov. Tieto doklady predkladaju funkciondri, lenovia a zamestnanci SKP .

5. Kancelaria SKP najmenej S$tvrtro¢ne informuje Radu SKP o prijmoch a
vydavkoch SKP. Rada SKP mé povinnost’ prijat’ konkrétne zavery v pripade
pochybnosti o tcelnosti a primeranej vyske vynalozenych penazi.

6. Pre jednotlivé druhy vydavkov platia nasledovné zasady:
a) Vydavky na materialové zabezpecenie

e Tieto vydavky sa hradia v sume preukazanej dokladmi o nakupe materidlu. Za
hospodarne vynakladanie prostriedkov na material zodpoveda prezident SKP.

b) Vydavky na obstaranie hmotného a nehmotného majetku

e Obstaranie majetku sa v rozpocéte planuje jednotlivo podla druhu a poctu
predmetov. Za majetok sa povazuju vSetky predmety, ktorych doba pouZivania je
dlhsia ako 1 rok a cena vyssia ako 5 tis. Sk. O predmetoch v cene vyssej ako 10 tis.
Sk sa vedie samostatna evidencia.



e Obstarat’ majetok, ktory nebol planovany v rozpocte, je mozné iba v ramci
rozpoc¢tovanych vydavkov a po schvaleni Radou SKP .

¢)Vydavky na schédze, rokovania organov, odborné podujatia a podobné akcie
e Vydavky hradi komora. Do vydavkov na schodze, rokovania, porady, seminare
a iné odborné akcie patria vydavky na materidlne, organiza¢né, priestorové a
dalSie zabezpecenie akcie. SKP hradi tiez obcerstvenie, stravu a podla
rozhodnutia organizatora tiez ubytovanie a cestovné pozvanych tcastnikov. Vyska
vydavkov sa stanovi rozpo¢tom komory a odporucanou hodnotou vydavkov, ktora
sa stanovuje v rozpocte na prislusny kalendarny rok.

e Obcerstvenie do vysky 50,- Sk na ucastnika akcie je mozné uhradit’ pri kazdej
akcii. Vydavky na stravovanie je mozné hradit’ pri akciach trvajucich dlhSie ako 5
hodin.

e 7 penazi urenych na reprezentaciu sa hradia vydavky na stravu a pohostenie,
nakup vecnych darov, vstupné na kultirne alebo iné spolocenské akcie, vydavky
na dopravu hosti, pripadne iné odovodnené vydavky. Vydavky na reprezentaciu sa
preplacaji v preukédzanej sume, do vysky prostriedkov rozpoctovanych na tento
ucel. Na uctovnom doklade o vydavku na reprezentdciu sa vyznaci tcel pouzitia
slovom “’reprezentacia”.

d) Nahrady vydavkov funkcionarov, poverenych ¢lenov a zamestnancov
e Nahradami vydavkov vynalozenych na cinnost SKP, sa rozumeji cestovné
vydavky, poplatky spojov a telekomunikacii, d’alSie preukdzané osobné vydavky
Clena vynalozené na zabezpeCenie Cinnosti SKP. Tieto nahrady SKP vyplaca
nasledovne:

e Vydavky na posStovné preplaca do vysky preukazanych poplatkov (potvrdenka,
faktara).

e Telekomunikacné poplatky za hovory uskuto¢nené telefénmi, ktoré su vo
vlastnictve SKP sa hradia v plnej vyske. Telekomunika¢né poplatky za hovory
uskuto¢nené telefonmi vo vlastnictve volenych funkcionarov sa hradia formou
prispevku vo vySke stanovenej Radou SKP. Vyska prispevku sa stanovi
kvalifikovanym odhadom podl'a zabezpecovanych uloh .

e Poplatok za pripojenie do siete internet sa uhradza v plnej vyske.

e Vydavky na pracovné cesty za ticelom zabezpecenia funkcii SKP sa preplacaji
v zmysle zdkona o cestovnych ndhradach. Vydavky sa hradia z rozpo¢tu SKP, vo
vyske preukazanej Guctovnymi alebo inymi dokladmi podl'a vSeobecne zaviaznych
predpisov. Vydavky na stravu, cestovné, ubytovanie sa uhradzaja iba v pripade, ze
neboli hradené organizatorom akcie.

O vykonani cesty rozhoduje a cestovny prikaz pred vykonanim cesty schvaluje
(pisomne alebo telefonicky) prezident SKP, resp. nim povereny funkcionar alebo
zamestnanec SKP. Podkladom na schvélenie a vykonanie cesty je pozvanka na
akciu, vyzva na rokovanie, poverenie vyplyvajuce z uznesenia organov SKP alebo
rozhodnutie prezidenta SKP.

Na vykonanie cesty do zahrani¢ia a pouzitie leteckej alebo lodnej dopravy je
potrebny suhlas Rady SKP , ktord suc¢asne odsuhlasi aj vy$ku nahrad vydavkov na
takuto cestu.

Cestujuci je povinny predlozit' cestovny prikaz na vyuctovanie cestovného



sekretaridtu SKP do 5 pracovnych dni po skonceni kalenddrneho mesiaca, v
ktorom cestu vykonal. V cestovnom prikaze uvedie cestujlci ¢islo bankového
uctu, na ktory ma byt’ zaplatena nahrada cestovného, a to do 15 pracovnych dni od
dorucenia cestovného prikazu.

Bez vyplnenia zékladnych udajov o pracovnej ceste, preukdzania vydavkov
dokladmi a informadcie (zapisu z rokovania) o obsahu a vysledku rokovania nie je
mozné cestovné nahrady vyplatit’ a cestovny prikaz sa vrati na doplnenie.

Clenom prezidia je mozné v ramci cestovnych ndhrad preplatit pouzitie
sukromného motorového vozidla z miesta trvalého bydliska do miesta sidla SKP,
resp. do miesta rokovania pri plneni povinnosti vyplyvajucich z ich funkcie.

e) Vydavky na vzdelavanie

e Vydavkami na vzdeldvanie st vydavky vynaloZené na organizovanie
vzdeldvacich akcii pre c¢lenov, vypracovanie organizacnych a vykonévacich
predpisov, informovanie ¢lenov o vzdelavani, vydavky na obstaranie vyucovacich
pomocok a odbornych ucebnych materidlov, vydavky za sluzby obsluzného
personalu, vydavky na prednaSatelov a vyucujicich, njjomné za priestory,
vydavky na stravu a vSetky dalSie vydavky, ktoré boli ucelne a preukéazatelne
vynalozené v ramci vzdelavania lekarov. Vydavky na prednasatel'ov a vyucujucich
zahffiaji odmenu prednésatel’a, dopravu, pripadne ndhradu d’alSich preukazanych
osobnych vydavkov.

e SKP v ramci vydavkov na vzdeldvanie moze zaplatit’ ticastnicke a kongresové
poplatky, celu alebo cast’ poplatku za Ucast’ na vzdeldvacej akcii. Vydavky sa
uhradzaju vo vyske preukazanej dokladmi o zaplateni vydavku.

f) Mzdy zamestnancov, odmeny za vykon funkcie a pracu pre komoru
e Mzdy a odmeny zamestnancov, funkciondrov a ¢lenov SKP sa vyplacaji podla
mzdového poriadku SKP. Mzdovy poriadok schvaluje Rada SKP. Mzdy
zamestnancov vo vedl'ajSom pracovnom pomere a na dohodu o vykonani prace sa
stanovuju na zaklade hodinovej sadzby. Rada SKP urci orientaéni a maximalnu
hodinovu sadzbu v beznom kalendarnom roku.

e Vyska odmeny sa stanovuje podla naroc¢nosti a Casu potrebného na vykon
funkcie alebo prace pre SKP v prisluSnom kalendarnom mesiaci.

Clinok 5
Tvorba a pouzitie fondov
1. SKP vytvara rezervny, podporny fond a dalSie ucelové fondy na financovanie
konkrétnych projektov.

2. Fondy sa vytvaraju z prebytkov hospodarenia bezné¢ho roku. O rozdeleni prebytku
hospodérenia medzi rezervny, podporny a d’alSie ucelové fondy rozhodne v ramci
roc¢nej uctovnej zavierky Rada SKP .

3. V pripade, Ze vyska rezervného a podporného fondu je na zaciatku roku nizsia, ako
stanovené minimum, Rada SKP rozhodne o prideleni prostriedkov fondu z
Clenskych prispevkov, a to do 30 kalenddrnych dni po termine ur€enom na
zaplatenie clenského na bezny rok.

4. SKP vytvara rezervny fond na tGrovni SKP najmenej vo vySke 5% clenskych
prispevkov bezného roka.



5. SKP vytvara podporny fond najmenej vo vyske 5% c¢lenskych prispevkov bezného
roka.

6. Maximalnu vysku rezervného a podporného fondu stanovi Rada SKP .

7. Prostriedky fondov st vedené v uctovnictve SKP na prislusnych strediskach (bod
4,5).

8. Rezervny fond sa pouziva na financovanie vydavkov nezahrnutych v rozpocte,
uhradu $kod na majetku SKP , pripadne d’alSie hospodarske vydavky stvisiace s
prevadzkou a spravou majetku SKP. PouZitie penazi rezervného fondu schvaluje
Rada SKP.

9. Podporny fond sa pouziva na:

a) prispevky v rdmci humanitnych akcii a solidarity,

b) socidlnu vypomoc ¢lenom komory v invalidite, uraze a chorobe, pri strate
zamestnania,

¢) prispevky pozostalym pri umrti ¢lena komory,

d) odmeny a dary pri Zivotnych a pracovnych jubileach,

e) zretel'ahodné socidlne potreby ¢lenov.

10. Vysku prispevkov, vypomoci a darov z podporného fondu v prisluSnom roku
stanovi rada SKP.

Clanok 6
Financovanie vydavkov nezaradenych do rozpoctu

1. Rada SKP je opravnend vykonat korekcie v Struktire vydavkov pri zachovani
celkovej hodnoty rozpoCtovanych vydavkov a v rozsahu stanovenom
hospodarskym poriadkom.

2. Prekrocenie rozpoctu SKP nie je mozné odsuhlasit’ v pripade, Ze prekrocenie by
viedlo k vys$s§im vydavkom ako je sucet prijmov a kapitalovych fondov SKP.

3. Vrozpocte nezahrnuté vydavky sa financuju:

a) z prijmov prekracujucich rozpo¢tované prijmy

b) zrezervného fondu a d’alsich ucelovych fondov

¢) v ramci rozpoctu, kompenzaciou s vydavkami niz§imi ako stanovoval
rozpocet,

d) rozpoctovej rezervy pozostavajucej z uspor financii z predchédzajucich
hospodarskych  rokov, financ¢nej rezervy na bezny rok stanovenej v
rozpoCte vo vyske percentudlneho podielu z prijmov z clenskych
prispevkov (percentudlny podiel stanovuje hospodarsky poriadok a zavisi
od zostatku financii z minulych rokov),

e) na tarchu rozpoctu buduceho roku, a to v pripade neodkladnych a
doélezitych vydavkov.

Clanok 7
Postup a pravomoci pri vykonavani hospodarskych transakcii



1. Pravomoci pri schval'ovani jednotlivych vydavkovych poloziek:

a) prezident SKP
e Dbezné prevadzkové vydavky SKP v ramci schvaleného rozpoctu, v hodnote
do 100 tis. Sk
b) Prezidium SKP
e Dbezné prevadzkové vydavky SKP v ramci rozpo¢tu v hodnote do 500 tis.
Sk
e nakup hnutel'ného investi¢ného majetku v hodnote investicie do 100 tis. Sk,
e vydavky mimo rozpoc¢tu v maximalnej vyske vydavku 50 tis. Sk;

c)Rada SKP

beZné prevadzkové vydavky v hodnote prekracujicej 500 tis. Sk,

nakup hnutel'ného investiéného majetku v hodnote nad 100 tis. Sk,

bezodplatny prevod hnute'ného majetku

obstaranie, prevod alebo prendjom nehnutelného investicného

majetku’

penazné a nepenazné Ucasti v inych pravnych subjektoch

e postupenie pohladavok za odplatu niz§iu ako 80% nomindlnej
hodnoty

e zmenu rozpoCtu pri dodrzani pravidiel podla c¢lanku 6.
Hospodarskeho poriadku.

2. Prezident SKP ma pravo pri dodrzani zdsad podl'a bodu 1. tohto ¢lanku rozhodnut’

e 0 vykonani hotovostnych a bezhotovostnych penaznych transakcii,
e 0 kupe, predaji alebo vyradeni (d’alej ”disponovani’’) majetku SKP,
e o uzatvoreni zavizkovych zmluvnych vzt'ahov v mene SKP.

3. Tieto pravomoci mdze delegovat’ na zamestnancov alebo d’alSich funkcionarov SKP
pisomnym rozhodnutim o udeleni prava vykonavat’ hospodarske transakcie SKP.

4. Disponovanie s peniazmi a majetkom SKP sa modze uskuto¢nit’ len na zaklade
zmluv, faktar, dodacich listov, zapisov (protokolov) o prevzati majetku do uzivania,
protokolov o vyradeni majetku, pripadne na zéklade inych dokladov vystavenych v
sulade so zdkonom o uctovnictve, podpisanom zodpovednou osobou.

5.Funkciondr alebo organ, ktori delegoval svoju pravomoc na inu osobu, je povinny
kontrolovat’ najmenej jeden krat za Stvrtrok spravnost’ a ucelnost’ transakcii, ktoré z
jeho poverenia vykonala (schvélila) osoba s delegovanou pravomocou.

6. Funkcionari a zamestnanci SKP su povinni pisomne informovat Radu SKP o
pripadoch neodborného alebo neti¢elného pouZitia penazi SKP.

7. Osoby opravnené na schvalovanie hospodarskych transakcii su povinné potvrdit
svoj stihlas s vykonanim transakcie podpisom na u¢tovnom doklade, podl'a ktorého sa
transakcia vykona.

8. Opravnené organy a funkcionari podl'a bodu 1. tohto ¢lanku pri delegovani
pravomoci rozhodnu o individudlnom alebo kolektivnom schvalovani transakcii. Toto
rozhodnutie sa zapiSe v podpisovom vzore pre schvalovanie transakcii, ktory je
ulozeny na sekretariate SKP. Pod kolektivnym schvalovanim transakcii sa rozumie, ze

! Statat komory



o vykonani transakcie rozhodne osoba zodpovedna za odborny vykon transakcie a
osoba s pravom schvalit transakciu. Obidve osoby podpisu uctovny doklad na
vykonanie transakcie.

Clanok 8
Postup pri uzatvarani zmluvnych vzt'ahov

2. Zmluvy o pracovnopravnych vztahoch uzatvara v mene SKP prezident SKP.

3. Opravnenou osobou na uzatvaranie obchodnych zaviazkov podla § 261 az 755
Obchodného zékonnika je prezident SKP,

4. Prezident SKP uzatvara obchodné zmluvy s hodnotou v stlade s ¢l. 7, na zaklade
predchadzajticeho stihlasu Prezidia SKP.

Clanok 9
Hospodarenie s hnute’nym a nehnutel’nym majetkom

Za hospodarenie a ucelné vyuzivanie majetku SKP zodpovedad Prezidium SKP, ktoré
tuto zodpovednost’ moze sucasne s pravom rozhodovat' o nakladani s majetkom,
pisomnou formou preniest’ na zamestnancov alebo funkcionarov SKP

Osoba zodpovedna za spravovanie majetku vedie evidenciu majetku podl'a vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov

Prezident SKP je povinny zabezpeCit vykonanie inventarizdcii hmotného a
nehmotného majetku, zavizkov SKP, pokladni¢nej hotovosti a d’alSich majetkovych
hodnét v zmysle vSeobecne platnych zakonov. Vysledky inventarizécii sa archivuju.

SKP je povinna zabezpeCit primerani ochranu majetku a informdcii formou
mechanickej alebo elektronickej ochrany. Ak obstaravacia cena hnutelného majetku
prekro¢i hodnotu 300 tis. Sk, SKP je povinnd uzatvorit’ poistenie majetku proti
zivelnym pohromam, kradezi a podl'a charakteru majetku tiez proti vandalizmu, alebo
inym poistnym udalostiam.

Predmet, ktory mé charakter dlhodobého majetku alebo evidovaného drobného
dlhodobého majetku, a pouziva sa mimo sidla alebo priestorov SKP, zveri osoba
zodpovedna za spravu majetku do osobného uzivania osobe, ktora predmet na takéto
pouzivanie prevzala. Odovzdanie predmetu do osobného uZivania sa zapiSe v
samostatnej evidencii.

Osoba, ktord prevzala predmet do osobného uzivania, zodpoveda az do doby vratenia
predmetu za jeho poSkodenie, stratu alebo zniCenie. O spdsobe vysporiadania Skody
rozhodujl organy stanovené v Statite SKP.

Majetok, ktory sa v SKP nepouziva na zabezpecCovanie ¢innosti dlhSie ako 24
mesiacov sa moze vyhodnotit’ ako nepotrebny. Tento majetok je mozné vyradit’ z
pouzivania. O vyradeni hnute'ného majetku a evidovaného drobného majetku, a o
disponovani s tymto majetkom (predaj, likvidaciu,...) rozhoduje Rada SKP.
Funkcionari a zamestnanci SKP, ktori spravuju alebo uzivaju majetok SKP, podpisu
dohodu o hmotnej zodpovednosti za zverené hodnoty.

Clanok 10

Organizacné a personailne zabezpecenie hospodarenia



1. Vykonné funkcie v oblasti hospodarenia SKP zabezpeduje odborny personal spifiajuci
odborné poziadavky na vykon tejto funkcie. Odborné poziadavky na vykon funkcie
stanovuje Prezidium SKP.

2. Medzi hlavné odborné poziadavky patria vzdelanie a odborné skusenosti so
spravovanim majetku a vedenim Uc¢tovnictva v neziskovych organizaciach. Splnenie
tychto poziadaviek sa preukazuje dokladmi o vzdelani, certifikdtmi profesnej komory
alebo zvézu (napr. Slov. zvdz uctovnikov), dokladmi o absolvovani odbornych
Skoleni a kurzov, referenciami predchadzajucich zamestnavatel'ov alebo zékaznikov,
dizkou odbornej praxe, preukazanim znalosti o praktickych postupoch v hospodareni
a uctovnictve, preukdzanim zrucnosti vo vedeni administrativy a v praci s
ekonomickymi softvérovymi aplikaciami.

3. Osoby vykonavajuce hospodarenie SKP maju hmotni zodpovednost za zverené
hodnoty.

4. Zmluvné vztahy na vykon hospodarskych funkcii SKP uzatvara prezident SKP.

5. Cinnosti na zabezpedenie hospodarenia SKP sa vykonavaju v sidle SKP. SKP vytvori
na tato c¢innost’ priestorové podmienky zaruCujice ochranu hodndt a udajov o
hospodareni. Vynimku z tohto ustanovenia udel'uje Rada SKP na zaklade odborného
posudenia dovodov odlisného spdsobu zabezpecovania hospodarenia, dosledkov a
rizik.

Clanok 11
uctovny a informaény systém v oblasti hospodarenia

1. SKP vedie uctovnu evidenciu v zmysle zakona ¢.431/2002 Z.z., v rezime podvojného
uctovnictva.

2. Osoby ktoré spracovavaju prvotné uctovné doklady, vykonavaju uctovnu transakciu
iba na zaklade prikazu, alebo dispozicie funkciondrov a riadiacich pracovnikov
poverenych rozhodovanim o vykonani hospodarskej transakcie. Toto rozhodnutie
musi byt pisomne dolozené¢ podpisom na uctovnom doklade, alebo pisomnym
prikazom na vykonanie transakcie.

3. SKP overuje najmenej polro¢ne hospodarnost’ pouzivania peniaznych prostriedkov.
Na tento ucel vykonava metody analyzy, hodnotenia a porovnania vynalozenych
nakladov vo vztahu k dosiahnutym vysledkom SKP.

Clanok 12
Kontrolny systém v oblasti hospodarenia

1. Odborné vedenie uctovnictva SKP kontroluje Kontrolny vybor SKP.
2. Zmeny hospodarskeho poriadku podliehaju schvaleniu Snemom SKP.

Clanok 13
Zavereéné ustanovenia



1. Poplatky za sluzby neclenom sa nasobia indexom 3.

2. Tento hospodarsky poriadok nadobuda uc¢innost’ diiom 16.02.2008.

Prezident SKP
PhDr. FrantiSek Skokan, v.r.



